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LUDWIG PETER

Bereichsleiter,
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LUKAS KLIPPEL

Leiter Vertrieb

R +49(0)2131 - 5323 358

18 +49 (0)221 390 - 4 0295

= E-Mail schreiben

A Am Molenkopf 1,
50735 Koln

IMMOBILIEN UNTERNEHMEN v

MARCEL BERNHARDT

Vertrieb

% +49 (0)221 390 - 2905

1B +49 (0)221 390 - 2901

= E-Mail schreiben

@ Am Molenkopf 1,
50735 Koln

M

KARRIERE v NEWS & PRESSE v

DAVID GABRYSCH

Vertrieb

. +49 (0)221-390 2903

= E-Mail schreiben

Ab

In der linken Spalte auf "Webspaces" wechseln und dort unter Rheincargo die Seite Uber den Stift-
Button beim Hovern Uber die Zeile bearbeiten, bei der die Mitarbeiter angezeigt werden sollen. Die
Ansicht wechselt zum Preview-Modus der zu bearbeitenden Seite.

Dort auf der linken Halfte den Block "Mitarbeiter" suchen und mit einem Klick darauf ausklappen.

Im ausgeklappten Block wird die Liste der zu anzeigenden Mitarbeiter dargestellt.
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Uberschrift des Mitarbeiter-Blocks

Vertrieb Hafen Meuss / Disseldarf

Die zu anzeigende Uberschrift

Mitarbeiter

® 3 Kontakte ausgewahlt

i Lukas Klippel i
iz Theresa Klein |}
i Gabi Hof ]

Die zu anzeigenden Mitarbeiterinnen

Mit dem Papierkorbsymbol in jeder Zeile kann ein Mitarbeiter aus der Auswahl entfernt werden.
Dies entfernt nicht den Mitarbeiter selbst, sondern nur aus der Ansicht auf dieser Seite.

Zum Andern der Reihenfolge der Mitarbeiter mit der Maus in der Zeile auf die drei Punkte links
fahren und per Drag & Drop die Reihenfolge andern.

Zum Hinzufligen oder Andern der Selektion auf das + Symbol klicken, "Personen" auswahlen und
dort die Selektion wie gewlnscht bearbeiten und mit dem "Bestatigen" Button abschlielRen.

Kontakte auswéhlen

avonehr@jahnsandfriends.de jahns and Friends AG

uneumann@jahnsandfriends.de jahns and Friends AG
einCargo GmbH & Co
einCargo GmbH & Co.
1@hgk.de einCargo GmbH & Co n +40 (0221 200 - 1021
sklein@nd-hasfen.de einCargo GmbH & Co euss +40 (02131 -5323 102
margithartung@rheincargs.com einCargs GmbH & Co. n +49 (0221 - 200 1028

lukes Klippel@rheincargo.com inCargo GmbH & Co. euss +49 (012131 - 5323 358

O
O
O
O
O
O
O

theresaKein@rheincarga.com einCargo GmbH & Co. euss +49 (012131 - 5323 364

@abi hof@rheincarzo.com einCarza GmbH & Co. euss 449012121 -5223 351
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Mitarbeiter erstellen

In der Seitenleiste im Admin-Backend den Reiter "Kontakte" und dann "Personen" auswahlen.

Die Ansicht wechselt zur Ubersicht aller im System angelegten Personen.

@ Hitogen & exporteren

Alexander von
‘ & Personen
B Logou

Vorname Nachname Email Organisation Stade Telefon
[m] = Uwe Eschw uwe.eschweiler@rheincargo.com RheinCargo GmbH & Co. KG Neuss +49 (0)2131 - 5323 353
Formulare 0o Anse Sererc ance seifer@rheincargo.com RheinCargo GmbH & Co.KG Newss Li9(0)2131 5323208
(] Annekatrin Eichner annekatrin.eichner@rheincargo.com RheinCargo GméH & Co.KG Neuss +49 (012131 -5323 257
(] Sekretariat Herr Eckel sKlein@nd-haefen.de RheinCargo GméH & Co.KG Neuss +49 (0)2131-5323 102
Immobilien
)
o & Aiexander Vorge slexandervoige@rheincargo.com RheinCergo GmbH & Co.KG Newss <9 (02131 5323 250
arh
Medien
(] Julia Schneck ula schneck@rheincargo.com RheinCargo GméH & Co.KG Ksin +49 (01221390 1177
Kontakte
o - g—? Marcel Bernhards marcel bernhardt@rheincargo.com RheinCargo GméH & Co.KG Ksin +49 (01221 390- 2905
Jeed
(] © Thomas Dutchen thomas duetichen@rheincargo.com RheinCargo GméH & Co.KG Neuss +49 (012131 -5323 200
0o —:‘ Michael — RheinCargo GméH & Co. KG Neuss 149 02131-5323 367
Einstellungen [ o
(] Fernverkehr lekoeln-fern@rheincargo.com RheinCargo GméH & Co.KG +49 (01221390 1243
o ﬁ; Yonne e ronme esse@rneincargocom RnenCargo G 8:Co.KG N se02r3n-5323 254
&3
(] 5 Marvin Stupp marvin.scupp@rheincargo.com RheinCargo GméH & Co.KG Ksin +49(0)211390- 1179
J
a'h
D Filiz Karul filiz karul@rheincargo.com RheinCargo GmbH & Co. KG +402131-53232263

Auf den Button "Hinzufigen" in der oberen Leiste klicken. Die Ansicht wechselt zur Detailansicht
zum Ausfullen von Informationen der Person.

< B Loschen
Details Dokumente Berechtizungen
Alexander von
Ehr
B Logout Vorname * Nachname *
Jan Sénke Eckel
Anrede * Titel Geburtstag
ces - g e ] [snemmiren  ~ | [@ ] wwo0
g
5 A
Formulare 3 9 Organisation Position
o
\ RneinCargo GmbH & Co. KG Geschafisfuhrer v
Schnipsel
GruBformel
- © Medium downloaden 8 Medium sschen
Notiz
Medien
4
Kontakte
Kontaktdetails
Email + Arbeic Telefon + Arbeic

Einstellungen

Kontaktdetails

+ Hinzufigen v

Adressen
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Bilduploadfeld

Durch einen Klick auf das Feld oder das Ziehen eines
Bild Bildes per Drag&Drop kann hier ein Bild der Person

hochgeladen werden.

Die MaBe des Bildes mlssen 147 x 220 px sein.

Freitextfelder

Vorname, Nachname . . N .
Werden in der Mitarbeiterliste angezeigt.

Anrede Irrelevant
Titel Irrelevant
Geburtstag Irrelevant

Spezialfeld

Dort reinklicken oder "RheinCargo" eingeben. Es erscheint
eine Auswahl, dort den Eintrag "RheinCargo GmbH & Co.
KG" auswahlen.

Organisation Organisation

2 | RheinCargo GmbH & Co. KG

00002 RheinCargo GmbH & Co. KG

Gruliformel
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Spezialfeld
Nach dem Auswahlen einer Organisation wird dieses Feld
aktiviert. Dort die Position der Person auswahlen oder Uber
"Editieren" am Ende der Auswahl eine neue Position
anlegen und bestatigen. AnschlieBend auswahlen.
Wird in der Mitarbeiterliste angezeigt.

Fckel

Bitte auswahlen
Abrechnung Vertragswesen
Ass.jur,
Bereichsleiter
Bereichsleiter Werks- und Industriebahnen Region Neuss/Disseldorf
Bereichsleiter, Eisenbahnbetriebsleiter, Sicherheitsmanagement
Bereichsleiter, Immobilienmanagement
Betriebsleiter
Geschaftsfuhrer
Hafenmeister, Hafeninspektion, Gefahrgutbeauftragrer
Hafenmeister, Hafeninspektion, Personenschifffahrt
Hafenmeister, Umschlagbetrieb
Immobilienmanagement Bereichsleiter

POSItlon Immobilienmanagement Sachgebietsleiterin Vertragswesen
Immobilienmanagement Sekretariat / Anfragen
Immobilienmanagement, Abrechnung Vertragswesen
Immobilienmanagement, Facility Management
Immobilienmanagement, Grundbuch- und Katasterwesen, Abrechnung Vertragswesen
Immobilienmanagement, Sachgebietsleiterin Facility Management
Kombinierter Ladungsverkehr, Gefahrgutbeauftragrer
Konventioneller Umschlag
Leiter Fahrzeugmanagement
Leiter Standort RC Neuss, stand. 5tV. EBL

Konta Leiter Vertrieb

Leiterin Vermietung und Verpachtung Hafenimmobilien
Marketing / Unternehmens-Kommunikation
Pressesprecher, Unternehmens-Kommunikation
Project Manager
Schulungszentrum Brahl
Sekretariat Geschaftsfihrung Kéln
Sekretariat Geschafisfilhrung Neuss
Senicr Developer
Service/Abrechnung
Stellv. Pressesprecher, Unternehmens-Kommunikation
Teamleiter Hafenmeister

Teamleiterin

Adr Unternehmens-Kommunikation
Vermietung und Verpachtung Hafenimmobilien -
GrufRformel Irrelevant

Mehrzeiliges Textfeld
Fur Redakteure oder organisatorisch relevante

Notiz
Informationen kénnen hier eingetragen werden. Diese
werden nirgends auf der Website angezeigt.
E-Mail-Feld

Email Die Kontakt E-Mail-Adresse der Person. Stets nur die E-Mail

far "Arbeit" angeben. Wird in der Mitarbeiterliste anonym
verwendet, aber klickbar zum Anschreiben der Person.

Freitextfeld

Die Kontakt Telefonnummer der Person. Stets nur die
Telefon Nummer fir "Arbeit" angeben.

Das Format lautet:

+49 (0)221 XXXX - XXXX
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Spezialfeld

Hier auf "Hinzuflgen" klicken und "Fax" auswahlen. Es

erscheint ein weiteres Freitextfeld wie bei "Telefon". Hier
Kontaktdetails die Faxnummer der Person fur "Arbeit" angeben.

Das Format lautet:

+49 (0)221 XXXX - XXXX

Wird in der Mitarbeiterliste angezeigt.

Spezialfeld

Hier auf "Hinzuflgen" klicken. Es erscheint ein Fenster mit
Informationen bezlglich Adresseingaben.

Hier lediglich "Arbeit" auswahlen, das Hakchen fiur
"Primare Adresse" aktivieren und diese Felder ausftillen:

e Stralle

o Nummer

e Postleitzahl
e Stadt

und mit OK bestatigen.
Wird in der Mitarbeiterliste angezeigt.

Titel

Adressen o
Arbeit v Primare Adresse
O Lieferadresse [ Rechnungsadresse
StraBe Nummer
Hammer LandstraBe 3
Adresszeile
Postleitzahl Stadt
41460 Neuss
Region
Bankkonten Irrelevant

Taxonomien Irrelevant
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Mitarbeiter bearbeiten

In der Seitenleiste im Admin-Backend den Reiter "Kontakte" und dann "Personen" auswahlen.

Die Ansicht wechselt zur Ubersicht aller im System angelegten Personen.

@ Hitogen & exporteren

Alexander von
e Personen

[} S Une Exch

(] 3 Seifert

o F e L

O ek Eichner

(] i Herr Eckel

Immobilien

!

] { o Vorge

. PN
@ Medien
O Jul Schneck
& Kontakte
Pers

ke

(] © Thomas Dutchen thomas duetichen@rheincargo.co einCargo GmbH & Co. KG Neuss

[m] © Michael mbH & Co. KG Neuss
A

(] Leitsel Fernverkeh RheinCargo GméH & Co.KG +49 (01221390 1243

o 9 Yone ot bl 8.o.KG N se02r3n-5323 254
E

(] 3 Marvin Scupy mbH & Co. KG Kein +49(0)211390- 1179
a'h

D Fil Karul RheinCargo GmbH & Co. KG +402131-53232263

Uber den Button mit der Lupe kann hier nach Personen gesucht werden. Die Suche mit Enter
bestatigen. AnschlieRend werden die gefundenen Personen in der Liste angezeigt. Uber den Stift-
Button am Anfang des Eintrags der Person in der Liste kann diese anschliellend bearbeitet werden.

Eine Erkldrung der Felder gibt es unter "Mitarbeiter erstellen”.
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