Mitarbeiter erstellen

In der Seitenleiste im Admin-Backend den Reiter "Kontakte" und dann "Personen" auswahlen.

Die Ansicht wechselt zur Ubersicht aller im System angelegten Personen.
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Auf den Button "Hinzufigen" in der oberen Leiste klicken. Die Ansicht wechselt zur Detailansicht
zum Ausfullen von Informationen der Person.

< B Loschen
Details Dokumente Berechtizungen
Alexander von
Eh
& Logou Vorname * Nachname *
Jan Sénke Eckel
Anrede * Titel Geburtstag
bspaces 2“’, = F Herr v || Bime suswhlen - e oD
et
S
Formulare p Organisation Position
o
\ RneinCargo GmbH & Co. KG Geschafisfuhrer v
Schnipsel
GruBformel
- © Medium downloaden 8 Medium sschen
Notiz
Medien
4
Kontakte
Kontaktdetails
Email + Telefon + Arbeic

Einstellungen

Kontaktdetails

+ Hinzufigen v

Adressen



https://rc-docs.jaf-systems.de/uploads/images/gallery/2023-01/admin-kontakte-personen-uebersicht.png
https://rc-docs.jaf-systems.de/uploads/images/gallery/2023-01/admin-kontakte-personen-bearbeiten.png

Bilduploadfeld

Durch einen Klick auf das Feld oder das Ziehen eines
Bild Bildes per Drag&Drop kann hier ein Bild der Person

hochgeladen werden.

Die MaBe des Bildes mlssen 147 x 220 px sein.

Freitextfelder

Vorname, Nachname . . N .
Werden in der Mitarbeiterliste angezeigt.

Anrede Irrelevant
Titel Irrelevant
Geburtstag Irrelevant

Spezialfeld

Dort reinklicken oder "RheinCargo" eingeben. Es erscheint
eine Auswahl, dort den Eintrag "RheinCargo GmbH & Co.
KG" auswahlen.

Organisation Organisation

2 | RheinCargo GmbH & Co. KG

00002 RheinCargo GmbH & Co. KG

Gruliformel
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Spezialfeld
Nach dem Auswahlen einer Organisation wird dieses Feld
aktiviert. Dort die Position der Person auswahlen oder Uber
"Editieren" am Ende der Auswahl eine neue Position
anlegen und bestatigen. AnschlieBend auswahlen.
Wird in der Mitarbeiterliste angezeigt.

Fckel

Bitte auswahlen
Abrechnung Vertragswesen
Ass.jur,
Bereichsleiter
Bereichsleiter Werks- und Industriebahnen Region Neuss/Disseldorf
Bereichsleiter, Eisenbahnbetriebsleiter, Sicherheitsmanagement
Bereichsleiter, Immobilienmanagement
Betriebsleiter
Geschaftsfuhrer
Hafenmeister, Hafeninspektion, Gefahrgutbeauftragrer
Hafenmeister, Hafeninspektion, Personenschifffahrt
Hafenmeister, Umschlagbetrieb
Immobilienmanagement Bereichsleiter

POSItlon Immobilienmanagement Sachgebietsleiterin Vertragswesen
Immobilienmanagement Sekretariat / Anfragen
Immobilienmanagement, Abrechnung Vertragswesen
Immobilienmanagement, Facility Management
Immobilienmanagement, Grundbuch- und Katasterwesen, Abrechnung Vertragswesen
Immobilienmanagement, Sachgebietsleiterin Facility Management
Kombinierter Ladungsverkehr, Gefahrgutbeauftragrer
Konventioneller Umschlag
Leiter Fahrzeugmanagement
Leiter Standort RC Neuss, stand. 5tV. EBL

Konta Leiter Vertrieb

Leiterin Vermietung und Verpachtung Hafenimmobilien
Marketing / Unternehmens-Kommunikation
Pressesprecher, Unternehmens-Kommunikation
Project Manager
Schulungszentrum Brahl
Sekretariat Geschaftsfihrung Kéln
Sekretariat Geschafisfilhrung Neuss
Senicr Developer
Service/Abrechnung
Stellv. Pressesprecher, Unternehmens-Kommunikation
Teamleiter Hafenmeister

Teamleiterin

Adr Unternehmens-Kommunikation
Vermietung und Verpachtung Hafenimmobilien -
GrufRformel Irrelevant

Mehrzeiliges Textfeld
Fur Redakteure oder organisatorisch relevante

Notiz
Informationen kénnen hier eingetragen werden. Diese
werden nirgends auf der Website angezeigt.
E-Mail-Feld

Email Die Kontakt E-Mail-Adresse der Person. Stets nur die E-Mail

far "Arbeit" angeben. Wird in der Mitarbeiterliste anonym
verwendet, aber klickbar zum Anschreiben der Person.

Freitextfeld

Die Kontakt Telefonnummer der Person. Stets nur die
Telefon Nummer fir "Arbeit" angeben.

Das Format lautet:

+49 (0)221 XXXX - XXXX
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Spezialfeld

Hier auf "Hinzuflgen" klicken und "Fax" auswahlen. Es

erscheint ein weiteres Freitextfeld wie bei "Telefon". Hier
Kontaktdetails die Faxnummer der Person fur "Arbeit" angeben.

Das Format lautet:

+49 (0)221 XXXX - XXXX

Wird in der Mitarbeiterliste angezeigt.

Spezialfeld
Hier auf "Hinzuflgen" klicken. Es erscheint ein Fenster mit
Informationen bezlglich Adresseingaben.
Hier lediglich "Arbeit" auswahlen, das Hakchen fiur
"Primare Adresse" aktivieren und diese Felder ausftillen:

e Stralle

o Nummer

e Postleitzahl

o Stadt

und mit OK bestatigen.
Wird in der Mitarbeiterliste angezeigt.

Titel

Adressen o
Arbeit v Primare Adresse
O Lieferadresse [ Rechnungsadresse
StraBe Nummer
Hammer LandstraBe 3
Adresszeile
Postleitzahl Stadt
41460 Neuss
Region
Bankkonten Irrelevant
Taxonomien Irrelevant
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